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1. Introducción  
 

El Sistema Bibliotecario de la 
Universidad Tecnológica de El 
Salvador (UTEC) constituye el pilar 
fundamental para el acceso a la 
información académica, el fomento 
de la investigación y la transferencia 
del conocimiento en la comunidad 
universitaria.  

En el marco de la transformación 
digital y de las exigencias del 
entorno de educación superior, la 
presente guía ofrece una 
orientación integral para el 
aprovechamiento óptimo de los 
servicios presenciales y remotos 
disponibles para estudiantes, 
docentes e investigadores. 

Este documento consolida en un 
solo instrumento los 
procedimientos de autogestión en 
línea mediante el catálogo 
automatizado Koha y la 
autenticación institucional 
Microsoft 365, el directorio 
unificado de bibliocentros 
especializados con sus respectivos 
horarios, la oferta diversificada de 
recursos electrónicos (libros 
digitales, bases de datos 
multidisciplinarias y jurídicas, 
revistas científicas arbitradas, 
repositorios de ciencia abierta y 
material interactivo), la normativa 
de redacción académica APA (7.ª 
edición) y los programas de 
formación de usuarios.
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2. Objetivos 
1. Objetivo General 

 

Proporcionar una guía institucional unificada y estandarizada que oriente 
a la comunidad académica del Sistema Bibliotecario UTEC en el uso 
efectivo, autónomo y ético de los servicios bibliotecarios, recursos 
físicos y plataformas digitales de información, optimizando los procesos 
de aprendizaje, docencia e investigación científica. 
 

2. Objetivos Específicos 
 

• Estructurar el procedimiento paso a paso para la autogestión de servicios 
en línea, facilitando la identificación institucional, la consulta del 
catálogo automatizado Koha, la renovación remota de préstamos y la 
reserva programada de material bibliográfico. 
 

• Detallar la ubicación física, especialidades académicas, áreas para 
docentes y horarios de atención presencial y bajo reserva de los 
diferentes bibliocentros que integran el ecosistema bibliotecario de la 
UTEC.  
 

• Clasificar en tablas técnicas la oferta de recursos electrónicos (libros, 
bases de datos, revistas arbitradas, repositorios y recursos 
audiovisuales), especificando el volumen de títulos, áreas del 
conocimiento y alcance geográfico. 
 

• Divulgar los lineamientos obligatorios de redacción y citación bajo la 
Normativa APA (7.ª edición) y difundir los programas de formación de 
usuarios para el fortalecimiento de las competencias informacionales. 

  



 

20261017adh 

4 

SECCIÓN 1:  
PASO A PASO PARA EL USO DE SERVICIOS EN LÍNEA 
 

El Catálogo Automatizado UTEC Koha se encuentra disponible las 24 horas del 
día, los 365 días del año para la gestión académica de la comunidad 
universitaria. 

 

Paso 1: Ingreso e Identificación en el Portal 
1. Acceda al portal a través del Catálogo Automatizado UTEC Koha. 

 
2.  En el panel derecho de la pantalla, seleccione la opción; Iniciar sesión 

con Microsoft 365 - Alumnos y Docentes; e ingrese con sus 
credenciales institucionales, o digite de forma directa su número de 
carné sin guiones. 

Paso 2: Consulta de Libros Físicos (Catálogo en Línea) 
1. En la barra de búsqueda central, filtre la consulta seleccionando 

Título, Autor, Tema o Palabra clave. 
 

2. Digite el término y ejecute la búsqueda.  
 
3. Al abrir la ficha técnica del libro, tome nota de los dos datos 

obligatorios para el retiro presencial: Nombre de la Biblioteca donde 
está almacenado y Signatura topográfica (código numérico de 
estante). 

Paso 3: Renovación Remota de Préstamos 
1. Ingrese al menú Servicios y seleccione la opción Renovación.  

 
2. Dentro de su estado de usuario, localice el libro prestado y haga clic 

en el botón Renovar. El sistema actualizará de manera automática la 
fecha límite de entrega. 
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Paso 4: Reserva de Libros en Línea 
1. Para las colecciones impresas sujetas a préstamos programados 

(Idiomas, Comunicaciones, Arte, Maestrías e Investigaciones), el 
retiro físico requiere solicitud previa.  
 

2. Identifíquese en el sistema, busque el título del ejemplar y seleccione 
la opción; Hacer reserva situada en el panel. 

 

 

SECCIÓN 2:  
DIRECTORIO DE BIBLIOCENTROS Y HORARIOS 
PRESENCIALES 
El ecosistema bibliotecario está compuesto por una Biblioteca Central, ocho 
Bibliotecas Especializadas distribuidas estratégicamente en el campus de San 
Salvador. 

Biblioteca / Ubicación 
Áreas Especializadas y 

Cobertura 
Horarios de Atención 

Presencial 

1. Biblioteca Central e Ingeniería 

Edificio Benito Juárez, Calle Arce, 

No. 1114, 1.ª planta. 

Teléfono: 2275-8979 

Recursos comunes a todas las 

carreras (Matemática, Estadística, 

Metodología de la Investigación), 

materiales de consulta rápida 

(diccionarios, enciclopedias, 

glosarios) y obras literarias. 

Resguarda el material 

especializado para Ingeniería, 

Informática, Arquitectura y Diseño 

Gráfico. 

Lunes a viernes: 8:00 a. m. a 

12:00 m. y de 3:00 p. m. a 

7:00 p. m. 

 

Sábados: 8:00 a. m. a 5:00 p. 

m. (Atención continua, sin 

cerrar al mediodía) 

 

Domingos: 8:00 a. m. a 12:00 

m. 

2. Bibliotecas Especializadas en 

Derecho y Antropología 

Edificio Simón Bolívar, Calle 

Arce, No. 1020, 1.ª planta. 

Teléfono: 2275-8735 

Orientada a la Escuela de Derecho 

(Derecho nacional e internacional, 

Ciencia Política, Jurisprudencia, 

Legislación y disciplinas afines) y a 

la Escuela de Antropología 

(historia del arte, literatura 

novelesca, cuentos, biografías, 

libros de historia, arqueología y 

Lunes a viernes: 8:00 a. m. a 

12:00 m. y de 3:00 p. m. a 

7:00 p. m. 

 

Sábados y domingos: 

Únicamente con reserva en 

línea. 
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antropología). Cuenta con área 

destinada a docentes. 

3. Bibliotecas Especializadas en 

Negocios y Psicología 

Edificio Francisco Morazán, Calle 

Arce, No. 1026, 1.ª planta. 

Teléfono: 2275-8881 

Recursos de información de 

negocios, turismo, economía, 

mercadeo, comercio nacional e 

internacional, contabilidad, entre 

otros. Orientada a Administración 

de Empresas, Contaduría Pública, 

Turismo y Mercadeo. Incluye 

bibliografía de apoyo a la Escuela 

de Psicología. Cuenta con área 

especial para docentes. 

Lunes a viernes: 8:00 a. m. a 

12:00 m. y de 3:00 p. m. a 

7:00 p. m. 

 

Sábados y domingos: 

Únicamente con reserva en 

línea. 

4. Bibliotecas Especializadas bajo 

Reserva 

(Idiomas, Comunicaciones, Arte, 

Maestrías e Investigaciones) 

Recursos especializados para la 

enseñanza del idioma inglés, 

francés, portugués y alemán, así 

como un área especializada en 

libros de relaciones públicas, 

comunicaciones, periodismo, 

radio, fotografía y ciencias afines a 

la Escuela de Comunicaciones. 

Incluye producción de maestrías e 

investigaciones. 

Acervo impreso manejado 

directamente bajo el método 

de reservas. 

 

Acervo digital accesible las 24 

horas del día, los 365 días del 

año. 

 

 
 

SECCIÓN 3:  
RECURSOS ELECTRÓNICOS (E-RECURSOS) 
Al validar su cuenta en la plataforma de Plataformas Digitales UTEC, se accede 
a un amplio acervo digital integrado por libros electrónicos, bases de datos 
multidisciplinarias y especializadas, revistas científicas arbitradas, repositorios 
académicos y material audiovisual / videos educativos, organizados en las 
siguientes categorías: 
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 Plataformas Principales de Libros Electrónicos y Revistas 

Plataforma / Base de Datos 
Cantidad / 

Cobertura de 

Recursos 
Descripción y Alcance 

E-Libro UTEC 170,304 títulos Biblioteca digital principal de la universidad 

con libros electrónicos, textos académicos, 

manuales e investigaciones de cátedra en 

todas las disciplinas. 

EBSCO Host Multidisciplinaria 

(+100,000 recursos) 
Plataforma de investigación que integra bases 

de datos académicas, journals científicos, 

revistas arbitradas y contenido audiovisual. 

eBook Collection 119,699 libros Colección enfocada en ciencias aplicadas, 

informática, ingenierías, tecnología y 

humanidades. 

Digitalia Hispánica +60,000 títulos Base de datos multidisciplinaria con libros 

electrónicos y revistas académicas de 

editoriales hispanoamericanas y españolas. 

E-Libro CBUES 2,141 títulos Colección universitaria compartida mediante 

el Consorcio de Bibliotecas Universitarias de 

El Salvador. 

Jstor / Project MUSE / Taylor 

and Francis 
Internacional / 

Arbitrada (Millones 

de journals) 

Consorcios de revistas científicas y 

repositorios académicos con millones de 

artículos y publicaciones arbitradas para 

investigación avanzada. 

 

 

 Repositorios de Derecho y Leyes Nacionales 
Base de Datos Jurídica Área / Especialidad Contenido Disponible y Alcance 
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Tirant Online / Tirant lo 

Blanch 
Derecho General e 

Internacional 
Base de datos de alto nivel con 

jurisprudencia, legislación, doctrina, 

formularios y tratados especializados. 

Biblioteca Jurídica 

Salvadoreña 
Derecho Nacional Repositorio normativo con códigos vigentes, 

decretos legislativos, reglamentos y 

jurisprudencia de las salas de El Salvador. 

LAWI Derecho Comparado Enciclopedia y base de datos jurídica global 

para consulta doctrinaria e internacional. 

 

 Bibliotecas Históricas y Patrimoniales Globales 

Acervo Patrimonial 
Volumen / 

Cobertura 
Descripción de Contenido y Alcance 

Internet Archive +20M libros y 2M 

multimedia 
Depósito masivo de libros históricos, 

documentos, repositorios y materiales 

audiovisuales/videos de libre acceso. 

Biblioteca Digital Mundial +19,000 recursos 

(+18,750 

patrimoniales) 

Libros raros, manuscritos antiguos, mapas y 

material patrimonial cultural de todas las 

culturas del mundo. 

Biblioteca Digital Hispánica 

(BNE) / Europeana 
Patrimonio Cultural 

Europeo 
Acceso al patrimonio cultural digitalizado, 

manuscritos, grabaciones y documentos de la 

Biblioteca Nacional de España y Europa. 

 

 Directorios de Ciencia Abierta y Libros Abiertos (Open Access) 

Plataforma Open Access 
Áreas del 

Conocimiento 
Cantidad y Tipo de Material 

Directory of Open Access 

Books (DOAB) 
Multidisciplinaria Directorio con 15,693 libros académicos 

evaluados por pares científicos bajo 

modalidad abierta. 
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CLACSO Ciencias Sociales Repositorio institucional con +100,000 textos 

completos y documentos de investigación 

elaborados por 680 centros en 51 países. 

InTech Books Ingeniería, Tecnología 

y Salud 
Depósito científico con 4,049 libros 

especializados en ciencias aplicadas e 

investigación científica. 

Eumed.Net Derecho y Economía 

Regional 
Repositorio académico con 1,675 títulos 

enfocados en desarrollo local y economía 

regional. 

OpenStax / Open Library / 

Project Gutenberg 
Educación y Literatura Miles de libros de texto universitarios de 

código abierto y literatura clásica libre de 

derechos de autor. 

 

Documentación de Organismos Internacionales y Redes 
Académicas 

Institución 

/ Red Indexadora 

Alcance Geográfico 

 / Institucional 
Cantidad e Información Disponible 

Biblioteca Digital OEI / 

Revista Iberoamericana 
Iberoamérica 152 libros y 2,135 recursos técnicos sobre 

políticas públicas en educación, ciencia y 

cultura. 

Biblioteca Digital de la ONU / 

OIT 
187 Estados Miembros Repositorios de documentación 

internacional sobre derechos humanos, 

desarrollo sostenible y normativas 

laborales. 

Banco Mundial / Latindex / 

Dialnet / Redalyc / LA 

Referencia 

Internacional y 

Latinoamericano 
Motores de búsqueda, repositorios y redes 

de indización científica de millones de 

revistas y artículos arbitrados. 

 

Herramientas de Apoyo Interactivo y Consulta Rápida 
Herramienta Desarrollador Utilidad Principal y Alcance 
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/ Enfoque 

PhET Interactive Simulations University of 

Colorado 
Simuladores interactivos avanzados de física, 

química, biología y matemática. 

Khan Academy Global Microclases interactivas, lecciones en video y 

ejercicios prácticos de refuerzo en ciencias 

exactas. 

WordReference Lingüístico Diccionarios técnicos combinados y 

traducción académica especializada. 

SECCIÓN 4:  
REGLAMENTOS INTERNOS Y MATERIALES DE APOYO 
Normativa de Redacción Estilo APA (7.ª Edición) 
El sistema bibliotecario central distribuye las directrices obligatorias de 
presentación para reportes y tesis de graduación, disponibles en PDF en el 
apartado Manual Normas APA UTEC: 

 

• Formato del Documento: Impresión en papel tamaño carta, márgenes 
exactos de 2.54 cm en los cuatro extremos, interlineado doble en todo el 
texto, alineación a la izquierda sin justificar y sangría en la primera línea de 
cada párrafo de 1.27 cm. 
 

• Citas Académicas: Citas cortas (menos de 40 palabras) van incorporadas 
dentro del texto entre comillas; citas largas (40 o más palabras) se colocan 
en un bloque independiente con sangría izquierda de 1.27 cm y sin 
comillas. 

 

• Referencias: Deben listarse en orden alfabético estricto al final del texto 
utilizando sangría francesa de 1.27 cm, omitiendo la ubicación geográfica 
de la editorial. 
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SECCIÓN 5:  
FORMACIÓN DE USUARIOS Y LA ALFABETIZACIÓN 
INFORMACIONAL EN EL INGRESO UNIVERSITARIO 
 
Programas de Formación y Talleres de Usuario 
Organizados en la pestaña de Formación de Usuarios: 

• Nivel Avanzado: Talleres programados por el sistema bibliotecario para el 
manejo experto de bases de datos científicas orientados a docentes, 
estudiantes de maestría e investigadores. 

• Formación a Petición: Los docentes o directores pueden coordinar con la 
biblioteca capacitaciones a la medida de las materias de sus alumnos 
escribiendo a los canales oficiales. 

 

SECCIÓN 6:  
CANALES DIRECTOS DE ATENCIÓN Y CONTACTO 
Para soporte técnico, bloqueos de carné o consultas generales del sistema 
bibliotecario: 

• Correo Electrónico: biblioteca@utec.edu.sv 
• Líneas Telefónicas Directas: 2275-8979 / 2275-8888 
• Dirección Física: Calle Arce No. 1114, Edificio Benito Juárez, Primera 

Planta, San Salvador, El Salvador. 

 

 

 

 


